重庆化工职业学院
2018年7月份值班安排表

	教学周
	日  期
	值班干部
	学管值班人员
	各类值班安排
（附后）
	驾驶员值班
安排
	备  注

	
	
	带班院领导
	值班中干或负责人
	
	
	
	

	
	
	长寿校区
	江北校区
	长寿校区
	江北校区
	
	
	
	

	十八
	7月2日—
7月8日
	李慧民
	钱  伟
彭  斌

	
	陈绍祥
唐京瑞
苏泓滔
谈彦宏
何远华
杨建梅
	一、江北校区值周安排表
二、保卫值班安排表
三、医务室值班安排表附后
四、长寿校区物业值班安排表
五、网络技术值班安排  

	何中心
	值班工作交接会于每周一下午2:30时召开
 

	十九
	7月9日—
7月15日
	代  刃
	喻  言
李小庆
	
	陈  鑫
鞠  曾
王  睿
喻玮婧
余  欣
张  记
	
	黄  松
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	重庆化工职业学院江北校区值周安排表（2018-7）

	周次
	时间
	行政值班
	学管值班

	
	
	
	组长
	组员

	18
	7月2日—7月8日
	程  辰
	代晓雪
	王良瑛

	19
	7月9日—7月15日
	陈千诰
	江萍贵
	陈丹丹  





































晚自习及周末主题班会安排

时间：
	晚自习
	18：20~18：40
	辅导员领取记录本

	
	20：00~20：20
	辅导员还记录本并签字

	周末主题班会
	18：00~19：30
	辅导员签字



签字地点
长寿校区：一教学楼值班室（202教室旁）
          江北校区：一教学楼1207办公室
 







安稳办值班安排表

	年 月 日 
	星期
	值班人员及电话
	备注

	2018年7月1日
	星期日
	周  航
	　

	2018年7月2日
	星期一
	罗志念
	　

	2018年7月3日
	星期二
	罗志念
	　

	2018年7月4日
	星期三
	周  航
	　

	2018年7月5日
	星期四
	周  航
	　

	2018年7月6日
	星期五
	杨  军
	　

	2018年7月7日
	星期六
	杨  军
	　

	2018年7月8日
	星期日
	杨  军
	　

	2018年7月9日
	星期一
	万东懋
	　

	2018年7月10日
	星期二
	万东懋
	　

	2018年7月11日
	星期三
	杨  军
	　

	2018年7月12日
	星期四
	杨  军
	　

	2018年7月13日
	星期五
	周  航
	　

	2018年7月14日
	星期六
	周  航
	　

	2018年7月15日
	星期日
	周  航
	



值班电话：81886110
- 2 -
两个校区医务室值班安排表
长寿校区（十七~十九周）
	周次
	日期
	星期
	白班（8:30—17:00）
	值班(17:00-8:30)

	　
	
	星期一
	
	 

	　
	
	星期二
	
	

	十七　
	
	星期三
	
	

	　
	
	星期四
	
	

	
	
	星期五
	
	

	
	
	星期六
	
	

	
	2018.7.1
	星期日
	王小林（电话值班）
	王小林

	　
	2018.7.2
	星期一
	张  丽
	张  丽

	　
	2018.7.3
	星期二
	王小林
	王小林

	　
	2018.7.4
	星期三
	张  丽
	张  丽

	
	2018.7.5
	星期四
	王小林
	王小林

	十八　
	2018.7.6
	星期五
	张  丽
	王小林（电话值班）

	
	2018.7.7
	星期六
	张丽（电话值班）
	王小林（电话值班）

	　
	2018.7.8
	星期日
	王小林（电话值班）
	王小林

	　
	2018.7.9
	星期一
	张  丽
	张  丽

	　
	2018.7.10
	星期二
	王小林
	王小林

	十九　
	2018.7.11
	星期三
	张  丽
	张  丽

	　
	2018.7.12
	星期四
	王小林
	王小林

	　
	2018.7.13
	星期五
	张  丽
	王小林（电话值班）

	
	
	星期六
	
	

	　
	
	星期日
	
	


医生电话：座  机	81886120       
江北校区
值班时间：周一至周五白天（法定节假日除外）
值班医生：伏光荣        座  机  67759721  

















长寿校区物业值班安排
	日期
	星期
	值班人及电话
	备注

	2018/7/1
	星期日
	陶顺明
	　

	2018/7/2
	星期一
	骆  鹏
	　

	2018/7/3
	星期二
	殷  彦
	　

	2018/7/4
	星期三
	陶顺明
	　

	2018/7/5
	星期四
	骆  鹏
	　

	2018/7/6
	星期五
	殷  彦
	　

	2018/7/7
	星期六
	骆  鹏
	　

	2018/7/8
	星期日
	陶顺明
	　

	2018/7/9
	星期一
	骆  鹏
	　

	2018/7/10
	星期二
	骆  鹏
	　

	2018/7/11
	星期三
	殷  彦
	　

	2018/7/12
	星期四
	陶顺明
	　

	2018/7/13
	星期五
	骆  鹏
	　

	2018/7/14
	星期六
	陶顺明
	　

	2018/7/15
	星期日
	陶顺明
	　

	2018/7/16
	星期一
	骆  鹏
	　

	2018/7/17
	星期二
	殷  彦
	　

	2018/7/18
	星期三
	殷  彦
	　

	2018/7/19
	星期四
	陶顺明
	　

	2018/7/20
	星期五
	[bookmark: _GoBack]殷  彦
	　

	2018/7/21
	星期六
	骆  鹏
	　

	2018/7/22
	星期日
	陶顺明
	　

	2018/7/23
	星期一
	骆  鹏
	　

	2018/7/24
	星期二
	殷  彦
	　

	2018/7/25
	星期三
	陶顺明
	　

	2018/7/26
	星期四
	骆  鹏
	　

	2018/7/27
	星期五
	殷  彦
	　

	2018/7/28
	星期六
	骆  鹏
	　

	2018/7/29
	星期日
	陶顺明
	　

	2018/7/30
	星期一
	骆  鹏
	　

	2018/7/31
	星期二
	殷  彦
	　



网络技术值班安排

	时间
	人员

	2018年7月2日-7月8日
	夏家文

	2018年7月9日-7月15日
	黄蕾




















值班人员职责
一、政务值班人员
1.所有值班人员坚守值班岗位，遵守值班时间，不得脱岗；
2.实行24小时值班，认真履行值班职责，值班期间不能离开校园；
3.院领导实行带班值班，督促检查政务值班情况，及时处理各类突发事件。
4.中干值班人员上班期间可在本部门办公室值班，下班后在中干值班室值班，目前晚上在本人寝室住校值班。听从带班院领导的指挥，对各类值班人员的值班情况进行检查，组织各类值班人员巡查校园，及时处理各类问题，对突发情况和不能处理的问题及时向带班院领导报告。
5.保证值班期间电话畅通，值班人员手机必须24小时开机，值班期间不得外出和饮酒；
6.有特殊情况需要外出办事时，必须向带班校领导请假。特殊情况需要换班者，自行协调并报带班校领导同意备案后方可换班。
7.两校区值班人员每晚22:30时用校区固定电话向带班院领导汇报当天值班情况。
8.原则上于每周一下午14：00时召开值班交接工作专题会。通报本周值班情况，并将情况总结反馈给下周人员，下周班周人员对存在的问题进行督促整改。节日放假或调休顺延，并根据实际情况调整开会时间。
9.原则上由每次政务值班排前面的一位中干保管值班记录。
二、学管值班人员
1.负责学生管理及应急事件的处置等；
2.负责学生、寝室等工作的检查，及时发现问题及时处理。对不能处理的及时向政务值班中干和部门领导报告；
3.值班人员坚守值班岗位，遵守值班时间，不脱岗；实行24小时值班，认真履行值班职责，值班期间不能离开校园；更不得在值班期间外出和饮酒；保证值班期间电话畅通，值班人员手机必须24小时开机，
4.有特殊情况需要外出办事时，必须向政务值班中干请假。
5.值班期间作好相关记录。
6.周末晚18：00-19：00辅导员在教学楼中干值班室晚点名签到。
三、驾驶员职责
1.驾驶员负责长寿校区值班，值班时间为一周。晚上住长寿校区值班。
2.驾驶员在值班期间上班时间由党政办公室安排工作，下班时间听从带班院领导或政务值班中干的调度，认真履职，并做好车辆的安全行驶。
3.值班驾驶员不得擅自将车辆开离学校。否则，按相关规定处理。
四、安稳办值班工作职责
1.做好校园区域安保工作，维护学校安定。
2.做好当班安全防火工作及巡查学校消防火灾隐患。
3.做好治安防范工作，及校园盗窃和人身伤害等治安事件，维护学校治安稳定。
4.做好校园交通秩序的管理，搞好交通管制，确保校内交通安全。
5.做好对校园区小商贩的清理。
6.负责接待校园区内报警，及时出警，负责学校禁毒、禁黄、禁赌等校现行违法活动。
7.检查、监督当班保卫值班点职责履行情况。
五、医务室工作职责
1.负责做好学生的门诊、急诊、转诊工作，做好医务室内卫生清洁工作，切实保障广大师生医疗安全，杜绝医疗事故的发生。
2.配合学校有关部门加强对学校食堂卫生工作的监督管理，防止发生食物中毒事故和肠道传染疾病。
3.积极配合防疫部门对学生做好传染病防治工作，并做好宣传工作，发现疫情及时上报，采取有效措施，切断传播途径。根据季节的不同，主动开展有效的预防措施和预防宣传工作，控制疾病的发生。
4.加强对学生生理卫生、青春期、传染病等卫生知识的宣传教育工作指导，配合做好学生个人卫生行为检查，引导学生养成良好的卫生习惯。
5.值班期间内保证电话通畅，做好交接班情况说明和工作衔接，值班人员不得擅自调班、离岗。
6.长寿校区医务室实行24小时值班；江北校区值班时间为周一、周二、周四8:30-17:00，周三8:30-18:00，周五8:30-16:00。
六、物业管理值班职责
1.负责服务区域公共、教学、生活等设施设备的日常维修、保养、使用和运行管理；
2.负责公共区域设施设备按各自系统运行维护要求进行巡查、处理、记录；
3.负责管理范围设施设备及设备场所、工作区域的清洁卫生；
4.负责服务区域一切例外、异常、突发事件的处理，并及时报告上级主管。
5.负责校区内外围维修及装修施工现场监督管理。
6.负责巡查中发现的服务区域安全、清洁、环境等问题的及时协调处理。
7.负责完成上级与学校交办的临时工作任务。
七、网络技术值班职责
1.负责学院中心机房值班，具体中心机房值班职责见渝化职院〔2017〕46号文件《重庆化工职业学院中心机房管理制度（试行）》；
2.负责学院网络保障工作、处理各类弱电系统发生的突发事件；
3.对于值班人员不能立即处理的故障，值班人员需要立即协调相关维保单位、并向相关系统负责人通报、向信息中心负责人汇报。
4.负责敏感时期的24小时住校值班；非敏感时期值班期间，如值班人员未在校住宿需如实记录。期间发生故障，值班人员应立即通过远程技术手段处理、无法处理的2小时内必须赶赴现场处理。
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  -   1   –     重庆化工职业学院   2018 年 7 月份 值班安排表      

教 学 周  日    期  值班干部  学管 值班人员  各类值班安排   （附后）  驾驶员值班   安排  备    注  

带班院领导  值班 中干或负责人  

长寿校区  江北校区  长寿校区  江北校区  

十 八  7 月 2 日 —   7 月 8 日  李慧民  钱    伟   彭    斌     陈绍祥   唐京瑞   苏泓滔   谈彦宏   何远华   杨建梅  一、江北校区值 周安排表   二、保卫值班安 排表   三、医务室值班 安排表附后   四、长寿校区物 业值班安排表   五、网络技术值 班安排       何中心  值班工作 交接会于 每周一下 午 2 :30 时 召开      

十 九  7 月 9 日 —   7 月 15 日  代    刃  喻    言   李 小庆   陈    鑫   鞠    曾   王    睿   喻玮婧   余    欣   张     记   黄    松  

        

        

