	单位（部门）名称：重庆化工职业学院 党政办公室
	企业性质：事业单位
	所属行业：教育

	联系人：李军
	邮编：401228
	单位简介：重庆化工职业学院是由重庆市人民政府举办，重庆市教育委员会主管、重庆市教育委员会和重庆市经济和信息化委员会共建的公办全日制普通高等学校。学院以工科为主，以化工与医药、机电与控制、安全与环保为特色，涵盖工、经、管、艺类专业，生物化工、食品药品、装备制造、土木建筑、财经商贸、环境安全、文化艺术等多专业门类协调发展，行业优势突出，办学特色明显的高职院校。

	电话：13508377282
	

	地址：重庆市长寿区菩提东路2009号
	

	E-mail：979271998@qq.com
	

	网址： http://www.cqhgzy.com/
	

	招聘事项

	         职位名称
事项
	办公室干事
	
	

	职位要求
	招聘人数
	1名
	  
	

	
	学历
	全日制普通高校本科学历并取得相应学位及以上
	
	

	
	技术职称
	不限
	
	

	
	要求专业
	中国语言文学类、新闻传播学类、教育学类、公共管理类
	
	

	
	普通话水平
	不限
	
	

	
	外语水平
	不限
	
	

	个人情况
	性别
	不限
	
	

	
	年龄
	35岁及以下
	
	

	
	户籍
	不限
	
	

	
	婚姻状况
	不限
	
	

	工作待遇
	提供月薪
	4500-6000
	
	

	
	工作地点
	长寿区菩提东路2009号
	
	

	
	工作性质
	劳务派遣
	
	

	
	是否提供食宿
	提供工作餐及过渡性住房
	
	

	备注
	岗位职责
	1.负责各类公文、事务性文书的起草工作。

2.负责学校大事记、年鉴撰写，信息公开，政务信息报送工作。

3.校友会的信息收集、日常联络等工作。
4.完成领导交办的其它工作。
	
	

	
	任职条件
	1.有较强的文字功底，有较强的综合协调能力和信息处理能力。
2.熟悉公文常用文体格式,能够熟练应用office等常用办公软件。
3.具有团队合作精神、有责任心强，能够承受工作压力。
4.有相关工作经验者优先。
	
	

	说明：应聘者下载《招聘非在编工作人员报名登记表》将简历发到：979271998@qq.com 邮箱里。


重庆化工职业学院招聘非编人员需求表
